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คูมือประชาชนในการบรกิารจัดเก็บ

ชําระภาษีปาย 

 

องคการบริหารสวนตําบลนาซํา 

อาํเภอหลมเกา จังหวัดเพชรบูรณ 

 
 

กองคลงัองคการบริหารสวนตําบลนาซํา 

อําเภอหลมเกา จงัหวัดเพชรบูรณ 

โทร.056-917-655 
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คูมอืสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลนาซํา ตําบลนาซาํ อําเภอหลมเกา จังหวัดเพชรบูรณ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. งานที่ใหบริการ : การชาํระภาษีปาย 

2. หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตาํบลนาซํา 

3. หมวดหมูของงานบริการ : รบัแจง 

4. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ : พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510 

5. ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป 

6. ของเขตการใหบรกิาร 

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ                               ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สวนกองคลัง องคการบริหารสวนตาํบลนาซํา                   วันจันทร ถึง วันศุกร 

หมูที่ 6 ตําบลนาซํา อําเอหลมเกา จังหวัดเพชรบูรณ          (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท : 056-917-655                                      ต้ังแตเวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น. 

หมายเหต ุ- 

 

7. หลักเกณฑ วิธีการ และเงือ่นไขในการยื่นคําขอ 

          การชําระภาษีปาย เปล่ียนแปลง ยกเลิกภาษีปาย การขึ้นปายใหม ภายในเขตองคการบริหารสวนตําบลนาซํา

ตองไดรับอนุญาตจากองคการบริหารสวนตําบลนาซําเสยีกอน จึงจะดําเนนิการได ทั้งนี้เพราะองคการบริหารสวนตําบล

นาซํามีหนาที่ควบคุมดูแลเพื่อประโยชน และการจัดเก็บภาษีภายในเขตองคการบรหิารสวนตําบลนาซํา 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาท่ีในการรับชําระภาษี

ปายแสดงชื่อยี่หอหรือเครื่องหมายที่ใชเพื่อการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคาหรอืกิจการ

อื่นเพื่อหารายไดโดยมหีลกัเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

                    1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ

วธิีการเสียภาษ ี

                    2. แจงใหเจาของปายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
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                    3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

                    4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย 

(ภ.ป. 3) 

                    5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรบัชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทนัทีหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 

                    6. กรณีที่เจาของปายชาํระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วันนบัแตไดรบัแจงการประเมิน) ตอง

ชําระภาษีและเงินเพิ่ม 

                    7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นได

ภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินเพื่อใหผูบริหารทองถิ่นชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 

ภายในระยะเวลา 60 วันนับแตวันที่ไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

                    8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข

เพิ่มเตมิไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเตมิหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

                    9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดาํเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ

ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

                    10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคาํขอไดตรวจสอบคําขอและ

รายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

                    11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลว

เสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
8. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของปายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่
ตรวจสอบความครบถวน
ถูกตองของเอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาซาํ  
อําเภอหลมเกา  
จังหวัดเพชรบูรณ 

(1. ระยะเวลา : 1 
วัน (ภายในเดือน
มีนาคมของทุกป) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
อบต.....(ระบุชื่อ) / 
องคการบริหาร
สวนตําบล.....(ระบุ
ชื่อ) / เมืองพัทยา) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการปายตาม
แบบแสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป.1) และแจงการ
ประเมินภาษ ี
 

30 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาซาํ  
อําเภอหลมเกา  
จังหวัดเพชรบูรณ 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับ
จากวันท่ียื่นแสดง
รายการภาษีปาย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) / องคการ
บริหารสวนตําบล
.....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพัทยา) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาของปายชําระภาษี 
 

15 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนาซาํ  
อําเภอหลมเกา  
จังหวัดเพชรบูรณ 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วันนับ
แตไดรับแจงการ
ประเมิน (กรณี
ชําระเกิน 15 วัน
จะตองชําระเงิน
เพิ่มตามอัตราท่ี
กฎหมายกําหนด) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) / องคการ
บริหารสวนตําบล
.....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพัทยา) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม  46  วัน 
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9. งานบริการน้ีผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

 ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 

 
10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรที่
ออกใหโดยหนวยงาน
ของรัฐพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบานพรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

แผนผังแสดงสถานท่ีตั้ง
หรือแสดงปาย
รายละเอียดเกี่ยวกับ
ปายวันเดือนปท่ีติดตั้ง
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หลักฐานการประกอบ
กิจการเชนสําเนาใบ
ทะเบียนการคาสาํเนา
ทะเบียนพาณิชยสาํเนา
ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

- 0 1 ชุด - 

5) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณนีิติบุคคล) 
พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
สําเนาใบเสร็จรับเงิน
ภาษีปาย (ถาม)ี  

- 0 1 ชุด - 

7) 
หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
10.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรบัยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
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11. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

12. ชองทางการรองเรียน 

 ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลนาซาํ อําเภอหลมเกา จังหวัดเพชรบูรณ 
หมายเหต ุ(หมูท่ี 6 ตําบลนาซํา อําเภอหลมเกา จังหวัดเพชรบูรณ 67120 /โทร,โทรสาร 056-917-655 / 
เว็บไซต https://www.nasum.go.th/index.php) 

 


