
คู่มือส ำหรับประชำชน : การรับลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลนาซ า อ าเภอหล่มเก่า จงหวัดเพชรบูรณ์ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
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1. ชื่อกระบวนงำน : การรับลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลนาซ า 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 
5. กฎหมำยท่ีให้กำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : ระเบียบระทรวงมหาดไทยว่าด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความ
พิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 
6. ระดับวัดผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ 
 - ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 - จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 2 คน 
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : คู่มือปฏิบัติงานกองสวัสดิการสังคม -->การลงทะเบียนและการยื่นค าขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1) สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 
  - กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลนาซ า 0-5691-7655 
 2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
  - เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 
 16.30 น. 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  2553  แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่  4 พ.ศ.  2562 ก าหนดให้คนพิการที่มีบัตรประจ าตัว 
คนพิการ หรือคนพิการที่ย้ายทะเบียนบ้านมาอยู่ใหม่ภายในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลนาซ า ให้มาลงทะเบียน
และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนมากระท าการแทน ณ องค์การ
บริหารส่วนต าบลนาซ า เพ่ือรับเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปนับจากวันลงทะเบียน 
 
 

/13. ขั้นตอน... 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอน
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

คนพิการหรือผู้รับมอบอ านาจ 
มาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือยื่น
ค า ขอล งทะ เบี ย น รั บ เ งิ น ฯ 
พร้อมเอกสารหลักฐาน 

5 นาที กองสวัสดิการสังคม 

 

2 การตรวจสอบ
คุณสมบัติ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลั ก ฐ าน ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง  แล ะ
ตรวจสอบคุณสมบัติ สัมภาษณ์/
บันทึกข้อมูล เพ่ิมเติม 

10 นาที 
กองสวัสดิการสังคม
และ ผู้มีอ านาจตาม

ค าสั่งของอบต. 

 

3 การพิจารณา
และการอนุมัต ิ

ร ว บ ร ว ม เ อ ก ส า ร เ ส น อ
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
คุณสมบัติ เสนอผู้บริหารเพ่ือ
จัดท าประกาศรายชื่อ 

ภายในระยะเวลาที่ 
กรมส่ ง เสริ มการ
ปกครอ งท้ อ งถิ่ น 
ก าหนด 

กองสวัสดิการสังคม 
และ ผู้มีอ านาจตาม

ค าสั่งของอบต. 

 

 
14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ และคุณสมบัติขอผู้ย่ืนค ำขอ 
 - เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 1) บัตรประจ าคนพิการ 
 2) บัตรประจ าตัวประชาชน 
 3) สมุดทะเบียนบ้าน 
 4) สมุดบัญชีธนาคารที่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
 - คุณสมบัติคนพิการ 
 1) มีสัญชาติไทย 

2) มีบัตรประจ าตัวคนพิการ ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
3) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลนาซ า 
4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ 

16. ค่ำธรรมเนียม 
 - ไม่มีค่าธรรมเนียมในการยื่นแบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
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