
 
คูมือปฏิบัติงาน 

ตามพระราชบญัญัติภาษีปาย พ.ศ. ๒๕๑๐ 

 

 

        

          กองคลัง  งานพฒันาและจัดเกบ็รายได 

           องคการบริหารสวนตําบลนาซํา 

        อําเภอหลมเกา  จังหวดัเพชรบูรณ 

           โทร.056-917-655 



คํานํา 

 การจัดทําคูมือในการปฏิบัติงานงานพัฒนาและจัดเก็บรายได จัดเก็บภาษีปาย  จัดทําข้ึนเพื่อเปนแนวทางใน

การชําระภาษีอยางเปนระบบเพื่ออํานวยความสะดวก รวดเร็ว และประหยัดเวลาใหประชาชน ใหมีประสิทธิภาพในการ

บริหารจัดภาระงานของกองคลังมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

 ทั้งนี้ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาซํา ไดอธิบายขั้นตอนการดําเนินงานยื่นแบบชําระภาษีปาย  เพื่อให

คูมือเลมน้ีมีประโยชนและบรรลจุุดประสงคในการชําระภาษีปายไปในทางเดียวกัน 

 องคการบริหารสวนตําบลนาซํา  หวังเปนอยางยิ่งวา  คูมือนี้จะเปนประโยชนตอผูปฏิบัติงานดานชําระภาษี  

สามารถเพิ่มความรูความเขาใจและเพิ่มประสิทธิภาพของงานไดเปนอยาง ดี มากยิ่งข้ึน 

 

      จัดทําโดย 

      กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาซํา 

      อําเภอหลมเกา  จังหวัดเพชรบูรณ 

 

  



สารบัญ 

เรื่อง                  หนา 

  - กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา         1 

  - ระยะเวลาชาํระภาษีปาย เจาของหรือผูครอบครองปาย       2 

  - อัตราภาษี /คาปรับ /เงินเพิ่ม          3 

  - วิธีคาํนวณคาภาษีปาย           4 

  - ระเบียบ / ขอกฎหมายที่เกี่ยวของ         4 

  - ภาคผนวก            5 
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การชําระภาษี

ผูก้าํกบัดูแล สถจ. อปท. ประชาชน

กระบวนการ/ขัÊนตอน และระยะเวลา 

  
     ผูชําระภาษีพบเจาหนาที่ ลงทะเบียน 

คนหา ทะเบียนทรัพยสิน ผ.ท.4/ผ.ท.5 

ตรวจสอบ ขอมลูรวมกับเจาของทรัพยสนิ 

รับยื่นแบบ แสดงรายการชําระภาษีปาย 

ภ.ป.1 

3 นาท ี

ทรัพยสินถูกตอง 

ทรัพยสินไมถูกตอง 

รับแบบฯแจง

รายการประเมิน 

3 นาท ี

- รับชําระภาษ ี

- ออกใบเสร็จรับเงนิ 

2 นาท ี

แจงเจาหนาที่ฝายแผนท่ีภาษีฯ 

ตรวจสอบและปรับขอมลูใหถกูตอง 

นิติบุคคล ทําการ

แจงย่ืนแบบ ภ.ป.1 

3 นาท ี

ทางหนวยงานจะทําการ

ประเมินภาษี และสง

หนังสือแจงประเมนิภาษี 

ภ.ป.3 ผูรับตองมาชําระ

ภายใน 15 วัน 

- นํา ภ.ป.3 มายื่น 

- เจาหนาที่รับชาํระภาษี 

- ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

3 นาท ี

        ข ัÊนตอนเกีÉยวขอ้งกบัประชาชน       ข ัÊนตอนการปฏิบตัิหนา้ทีÉของเจา้หนา้ทีÉ 



~ 2 ~ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

        ย่ืนแบบ    : มกราคม - มีนาคม  

      ชําระภาษี  : ภายใน 15 วัน นับแตวันไดรับแจงการประเมิน 

      คาปรบั  : ไมมาย่ืนแบบตามกําหนด ปรับ 5,000 - 50,000 บาท 

      เงินเพิ่ม  : ไมมาชาํระเงนิภายใน 15 วัน นับแตวันรับแจงประเมินคิดเงนิ  เพ่ิม 2% ของภาษี ตอเดือน  

  

 ให เจาของปายซึ่ งจะตองเสียภาษีปาย  ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตามแบบและวิ ธีการที่

กระทรวงมหาดไทยกําหนด  ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 

 ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคม หรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปาย เดิม หรือ

เปลี่ยนแปลงแกไขปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพิ่มขึ้น ใหเจาของปายยื่นแบบแสดง รายการภาษีปายภายใน 

15 วัน นับแตวันติดตั้งหรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลงแกไข แลวแตกรณี 

ระยะเวลาชําระภาษป้ีาย เจ้าของหรือผู้ครอบครองป้าย 

     ปายที่ติดตัง้ปแรก คิดเปนไตรมาส  

 ● ถาติดตั้งระหวาง เดือน ม.ค.-มี.ค. คิดรอยละ 100 

 ● ถาติดตั้งระหวาง เดือน เม.ย.-มิ.ย. คิดรอยละ 75 

 ● ถาติดตั้งระหวาง เดือน ก.ค.-ก.ย. คิดรอยละ 50 

 ● ถาติดตั้งระหวาง เดือน ต.ค.-ธ.ค. คิดรอยละ 25 

 

เอกสารที่ตองใชในการติดตอ  

 - ใบเสรจ็รับเงินของปที่ผานมา  

 - สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน 

 - ทะเบียนพาณิชย หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

 - รายละเอียดเก่ียวกับปาย ทั้งลักษณะขอความ ภาพขนาดรูปราง และรูปตัวของปาย (ถามี)  

 - สถานท่ีติดตั้งหรือแสดงปาย  

 - แผนที่ตั้งพอสังเขป  

 - หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากร (กรณีมอบอํานาจ) 

ขั้นตอนการใหบริการ  

 - ยื่นแบบประเมินภาษ ี 

 - ตรวจสอบเอกสารเพื่อประเมินภาษี  

 - ออกใบเสร็จรับเงิน 
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1. อัตราภาษีปาย 

● ปายประเภทที่ 1 ปายที่มีอักษรไทยลวน 

(ก) ปายที่มีขอความเคลื่อนที่หรือเปลี่ยนขอความอ่ืนได คิดอัตรา 10  บาทตอหารอยตารางเซนติเมตร 

(ข)  ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 5 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

● ปายประเภทที่ 2 ปายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ รูปภาพ เครื่องหมายอื่น 

(ก) ปายที่มีขอความ เคร่ืองหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ เปลี่ยนขอความได ใหคิดอัตรา 52 บาท ตอหารอยตาราง

เซนตเิมตร 

(ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 26 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร  

● ปายประเภทที่ 3 ปายที่ไมมีอกัษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ และปายที่มีอักษรไทยบางสวนหรือ

ทั้งหมดอยูใตหรือตํ่ากวาอักษรตางประเทศ 

(ก) ปายที่มีขอความ เคร่ืองหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่  หรือเปลี่ยนขอความใหคิดอัตรา 52 บาท ตอหารอยตาราง

เซนตเิมตร 

(ข) ปายนอกจาก (ก)  ใหคิดอัตรา 50 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

2. คาปรับ / เงินเพิ่ม 

     2.1 ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของจํานวนเงินที่ตองเสีย

ภาษีปาย เวนแตกรณีที่เจาของปายไดย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายกอนที่พนักงานเจาหนาที่จะไดแจงใหทราบถึง

การละเวนนั้น ใหเสียเงนิเพิ่มรอยละ 5 ของจํานวนเงินที่ตองเสียภาษี 

     2.2 ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตอง ทําใหจํานวนเงินที่จะตองเสียภาษีปายลดนอยลง ใหเสียเงิน

เพิ่มรอยละ 10 ของภาษีปายที่ประเมินเพิ่มเติม  เวนแตกรณีที่เจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการภาษีปาย

ใหถูกตองกอนที่พนักงานเจาหนาที่แจงการประเมิน 

     2.3 ไมชําระภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 2  ตอเดือนของจํานวนเงนิที่ตองเสียภาษีปาย 

เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือนทั้งนี้ ไมใหนําเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาคํานวณเปนเงนิเพิ่ม 

     เมื่อปรากฏวาเจาของปายมิไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตอง 

ใหพนักงานเจาหนาที่  มีอํานาจแจงการประเมินยอนหลังไดไมเกิน 5 ป  นับแตวันที่พนักงานเจาหนาที่แจงการ

ประเมิน 

     ผูมีหนาที่เสียภาษีปายที่ไดรับแจงการประเมินภาษีปายแลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง  มีสิทธิอุทธรณการ

ประเมินตอผูบริหารทองถ่ินหรือผูซึ่งผูบริหารทองถ่ินมอบหมายไดภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 

อตัราภาษ ี/ค่าปรับ /เงินเพิÉม 
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       1. ขนาดปาย  : กวาง x ยาว = พ้ืนท่ีปาย  (วัดเปนหนวย ซม.) 

       2. พื้นท่ีปาย : พื้นที่ปาย ÷ 500 = ฐานภาษี 

       3. คาภาษ ี: ฐานภาษี x อัตราภาษี  = คาภาษีที่ตองชําระ 

ตัวอยาง 

       กวาง  x ยาว  =   พื้นทีป่าย  =  ฐานภาษี x อัตราภาษี   =  ภาษีที่ตองชําระ 

            500 

       200 x 100 =    20,000   =    40  x  5       =     200  บาท 

                       500 

หมายเหตุ  หากมีอัตราที่ตองเสียภาษีต่าํกวาปายละ 200 บาท ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท  
 

 

 

1. พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 และแกไขเพ่ิมเติม 

2. กฎกระทรวงกําหนดอัตราภาษีปาย พ.ศ.2563 เริ่มใช 1 มกราคม 2564 

3. แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีปาย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๔ 

4. มท 0808.3 ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่องแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได

ของ อปท 
 

ระเบียบ / ข้อกฎหมายทีÉเกีÉยวข้อง 

วธีิคํานวณค่าภาษป้ีาย 

 
 

สวนกองคลังและงานพัฒนาและจัดเก็บรายได  องคการบริหารสวนตําบลนาซาํ 

เบอรโทรสํานักงาน 056-917-655 ตอ 14 

ช่องทางการให้บริการ 

กรณีภาษีปาย (รายเกา) ที่ยืน่ชําระทุกป 

 ใหเจาของปายยื่นแบบภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมใบเสร็จรับเงินการ เสยีภาษีครั้งสุดทาย 

 กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคล ใหแนบหนังสือรับรองสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท พรอมกับการย่ืน

แบบ ภ.ป.1 

 หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากรแสตมปตามกฎหมาย) และ 

ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดทาย (ถามี) 
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ภาคผนวก 

ตัวอยางปายประเภทที่ 1 

ปายที่มีอักษรไทยลวน 

                   

 

 หากปายมีทั้งสองดาน ดานหนาและดานหลัง เวลาคดิคํานวณภาษีใหคิดคํานวณทั้งสองดาน 
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ตัวอยางปายประเภทที่ 2 

 ปายที่มีอักษรไทยปนกบัอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพและหรือเคร่ืองหมายอ่ืน 
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ตัวอยางปายประเภทที่ 3 

 ปายที่ไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไมและปายที่มีอักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยู

ใตหรือตํ่ากวาอักษรตางประเทศ 
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ตัวอยางแบบแสดงรายการภาษีปาย ภ.ป.1 
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