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คู่มือประชาชนในการขออนุญาต
เกี่ยวกับอาคารและสิ่งปลูกสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลนาซ า 
อ าเภอหล่มเก่า จังหวัดเพชรบูรณ ์

 
 
 
 
 
 
 
 

กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลนาซ า 
อ าเภอหล่มเก่า จังหวัดเพชรบูรณ์ 

โทร. 056-917655 
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งานท่ีให้บริการ  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลนาซ า 
 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลนาซ า  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: 056-917-655   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร:  056-917-655   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วน
ต าบลต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ ทั้งนี้เพราะองค์การบริหารส่วน
ต าบลมีหน้าที่ควบคุมเพื่อประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษา
คุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกในการจราจร เพื่อประโยชน์ของ
ผู้อยู่อาศัยในอาคาร 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นค าขออนุญาต ตามแบบ ข.๑   ๑. งานก่อสร้าง  กองช่าง      
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่   ๒. งานก่อสร้าง  กองช่าง 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต    ๓. งานก่อสร้าง  กองช่าง 
๔. ออกใบอนญุาต/ช าระค่าธรรมเนียม   ๔. งานก่อสร้าง  กองช่าง 
 
กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
 1) พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 2) กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถ่ิน 
 3) ประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45 วัน 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินโดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจพิจารณาและ 
ออกใบอนญุาตหรือมหีนังสือแจง้ค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลใหผู้้ขอรบัใบอนญุาตทราบภายใน 45 วันนับแต่
วันที่ได้รับค าขอในกรณีมเีหตจุ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไมอ่าจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสัง่ไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนงัสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตจุ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่
กรณี  
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน การ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ เอกสาร  ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง พร้อม
เอกสาร  

      1 วัน กองช่าง  

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตรวจสอบ
พิจารณาเอกสาร ประกอบการขอ
อนุญาต  

      2 วัน        กองช่าง  

3) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมาย ว่าด้วยการผงัเมอืง
ตรวจสอบ สถานทีก่่อสร้างจัดท า
ผัง บริเวณแผนทีส่ังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่ 
เกี่ยวข้องเช่นประกาศ กระทรวง
คมนาคมเรื่องเขต ปลอดภัยใน
การเดินอากาศ เขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ  

      7 วัน        กองช่าง  

4)  การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมต ิ

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) 
และแจ้งใหผู้้ขอมารบั ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (น.1)  

      35 วัน        กองช่าง  

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 
๑. แบบฟอร์มค าขออนุญาตกอ่สร้างอาคาร (ข.๑)        จ านวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผู้ขออนญุาตเป็นบุคคลธรรมดา 
 - ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต         จ านวน ๑ ชุด  

- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนญุาต            จ านวน ๑ ชุด 
๓. กรณีผู้ขออนญุาตเป็นนิติบุคคล 
  - ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน   จ านวน ๑ ชุด 
๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบบัจริง      จ านวน ๑ ชุด 
๕. กรณีผู้ขออนญุาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอื่น 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหก้่อสร้างอาคารในที่ดิน       จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน                       จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน                         จ านวน ๑ ชุด 
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๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอื่น (ที่ดินต่างเจ้าของ) 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหก้่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน      จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต        จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต             จ านวน ๑ ชุด 

๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง  
- หนังสือมอบอ านาจพรอ้มติดอากรแสตมป์       จ านวน ๑ ฉบับ    
 (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล  ๓๐ บาท)  

๘. หนังสอืรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารทีม่ี 
    ลักษณะ / ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)        จ านวน ๑ ฉบับ    
๙. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนญุาตผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรม       จ านวน ๑ ฉบับ    
๑๐.รายการค านวณโครงสร้าง  ( กรณีอาคารมีพื้นที่ใช้สอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)  จ านวน ๑ ชุด   
๑๑.หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม(กรณีเข้าข่ายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จ านวน ๑ ฉบับ    
๑๒.ส าเนาหรอืภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม     จ านวน ๑ ฉบับ    
๑๓.แผนผงับริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จ านวน ๓ ชุด  ดังมีรายละเอียดต่อไปนี ้
    ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ   ๑๓.๒ แผนที่สงัเขป 
    ๑๓.๓ รูปแบบพื้น    ๑๓.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน 
    ๑๓.๕ รูปตัด ๒ ด้าน    ๑๓.๖ รูปทรงหลงัคา 
    ๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก  ๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คาน,เสา,ฐานราก) 
    ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภิบาล  ๑๓.๑๐ รายการค านวณ (กรณีเป็นอาคาร ๒ ช้ันข้ึนไป) 
ค่าธรรมเนียม 
 ๑. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร      ฉบับละ  ๒๐ บาท  
 ๒. ใบอนญุาตดัดแปลงอาคารบ้านเรอืน     ฉบับละ  ๑๐ บาท  
 ๓. ใบอนญุาตรื้อถอนอาคารบ้านเรือน    ฉบับละ  ๑๐ บาท  
 ๔. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารบ้านเรือน   ฉบับละ  ๒๐ บาท  
 ๕. ใบรับรองอาคารบ้านเรือน      ฉบับละ  ๑๐ บาท  
 ๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง    ฉบับละ      ๕        บาท  
 ๗. ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรอืดัดแปลงอาคาร 
   - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ช้ัน หรือสูงไมเ่กิน ๑๒ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์ 

- อาคารสูงเกิน ๒ ช้ัน แตไ่ม่เกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตรค่าธรรมเนียมในอัตรา 
  ตารางเมตรละ ๒ บาท  

       - อาคารสูงเกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  
 - อาคารซึ่งมีพื้นทีร่องรับน้ าหนักน้ าหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ค่าธรรมเนียมในอัตรา 

  ตารางเมตรละ ๔ บาท  
- พื้นที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  ค่าธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์  

     - ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท  
     - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว หรือก าแพง เมตรละ ๑ บาท 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลนาซ า โทรศัพท์ : 056-917655  ต่อ  13 
หรือเว็บไซต์ http://www.nasum.go.th  


